
ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 

 
 

Fecha: 21/05/2025 Acta No: 312 Hora Inicio: 7:00 p.m. Hora Fin: 7:30 p.m. 

Tema:   Alistamiento Técnico Feria Arabia 

Responsable: Catalina Carrasquilla Elaborado por: Catalina Carrasquilla 

Proceso / Subproceso / Actividad: Competitividad / Cafés / Reunión Alistamiento Técnico 

Lugar:  Reunión virtual por Google meet 

A
G

E
N

D
A

 

1. Presentación feria Tribunas. 

2. Llamado participantes  

3. Indicaciones ingreso a la feria 

4. Alistamiento técnico 

5. Recomendaciones generales 

6. Checklist de preparación para la feria 

7. Respuesta a inquietudes. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 7:00 pm se inició la conexión por google meet https://meet.google.com/nbq-nfnq-tmt, 
comenzando la reunión con la presentación de la feria “Turistica Arabia” que se llevará a cabo  en el 
parque de arabia, el día 25 de mayo de 2025, en el horario de 9:00 am a 6:00 pm,  agradeciendo de 
antemano el interés y compromiso con este tipo de iniciativas, que fomentan vitrinas comerciales para 
los emprendedores adscritos en los diferentes cafés de la Secretaria de Desarrollo Económico y 
Competitividad.  
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Participaron de la actividad de alistamiento los siguientes especialistas adscritos a la Secretaria de 
Desarrollo Económico y Competitividad 
 

 Catalina Carrasquilla 

 Dora Luz Ocampo 

 Jairo Andrés Ospina 
 
Emprendedores asistentes: 

 Luz Enith Vera F 

 Natalia Penagos 

 Paula Cuellar 

 Adriana Ramírez 

 Andrea Yepes 

 Jennifer Mican 

 Jesús Jim 

 Luisa Garzón  

 Luz Celeste 

 Martha Marín 

 Daniela Zamora 
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Se da inicio al alistamiento técnico para la Feria Turística Arabia tierra de tradición, riqueza y turismo 
con la bienvenida y la información sobre la ARL por parte de la especialista Catalina Carrasquilla, 
seguido se da la palabra de los especialistas Dora Luz Ocampo y Jairo Andrés Ospina, Cesar Suarez, 
quienes presenta los objetivos del encuentro, recomendaciones, cheklist preparación de la feria. 

Los profesionales Jairo Andrés Ospina, Dora Luz Ocampo, Cesar Corredor y Catalina Carrasquilla, 
brindan las siguientes indicaciones a los emprendedores: 

 

 Inscripción: Se debe realizar la inscripción en el enlace previamente enviado, tanto para 
el emprendedor como para su acompañante. 
 

 Pre-Feria (25 de mayo): Para quienes lleven mobiliario grande, el horario de ingreso será 
de 8:00 Am. a 6:00 p.m. 

 

 Montaje del Stand: El ingreso será de 7:00 a.m. a 5:00 Pm 

 

 Horario de la Feria: La Feria se desarrollará de 8:00 a.m. a 6:00 p.m., tiempo en el cual 
los emprendedores deberán permanecer en sus stands y cumplir con el horario 
establecido 

 Post-Feria: A partir de 5:00 p.m. se procederá con el desmonte de los stands, asegurando 
que el espacio quede limpio. 

Se contará con el apoyo de los siguientes coordinadores de la secretaria de Turismo del Municipio de 
Pereira: 

 Cesar Corredor 

 Liliana Zapata 

Se realizaron las siguientes recomendaciones por parte de los especialistas de la SDEYC: 

 Precaución al ubicar material decorativo o publicitario. 

 Cumplimiento de normas de higiene y sanitarias para los alimentos, con carnet de 
manipulación vigente, uso de elementos de protección y disponibilidad de extintor (si 
aplica). 

 Prohibido dejar el stand solo en cualquier momento. 

 Personas adicionales deberán pagar la tarifa correspondiente. 

 Tener un objetivo definido 

 Contar con un buen pitch para atraer clientes. 

 Disponer de material POP para visibilizar la marca. 

 Implementar estrategias de venta y promociones. 

 Diseñar un stand llamativo y atractivo. 
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Para finalizar el alistamiento, se abre un espacio donde los emprendedores formulan sus dudas, 
las cuales son atendidas por el equipo de especialistas. 
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Elaborado por:                                                 
Catalina Carrasquilla                                                                   Dora Luz Ocampo López 
Contratista                                                                                   Contratista 

 
 


